
HƯỚNG DẪN KÊ KHAI MẪU SỐ 02-MSNS-BTC 

(Ban hành kèm theo Thông tư số 185/2015/TT-BTC ngày  17/11/2015 của Bộ Tài chính) 

Mẫu tờ khai đăng ký mã số đơn vị có quan hệ với ngân sách dùng cho các dự án đầu tư 

ở giai đoạn chuẩn bị đầu tư 

1. Cơ quan phê duyệt cấp mã: Lựa chọn cơ quan phê duyệt tờ khai cấp mã đơn vị có quan hệ 

với ngân sách hiển thị trong danh sách 

2. Mã dự án: Hệ thống sẽ tự sinh mã đơn vị có quan hệ với ngân sách khi tờ khai được phê 

duyệt 

3.Tên dự án đầu tư: Nhập đầy đủ tên đơn vị theo quyết định thành lập. 

4. Dự án cấp trên 

4.1. Mã dự án cấp trên: Nếu dự án là tiểu dự án (được tách ra từ một dự án lớn) thì nhập mã 

dự án cấp trên. 

4.2. Tên dự án cấp trên: Khi nhập mã dự án cấp trên thì hệ thống sẽ tự hiển thị thông tin về 

Tên dự án cấp trên 

5. Chủ đầu tư 

5.1. Tên chủ đầu tư: Hệ thống hiển thị tên chủ đầu tư theo mã đơn vị có quan hệ với ngân sách 

của chủ đã nhập  

5.2. Mã số đơn vị có quan hệ với ngân sách: Nhập mã đơn vị có quan hệ với ngân sách nhà 

nước của chủ đầu tư 

5.3. Địa chỉ chủ đầu tư:  

- Tỉnh, thành phố: Hệ thống tự động hiển thị thông tin Tỉnh/Thành phố khi chọn mã đơn vị có 

quan hệ với ngân sách của chủ đầu tư 

- Quận, huyện: Hệ thống tự động hiển thị thông tin Quận/Huyện phố khi chọn mã đơn vị có 

quan hệ với ngân sách của chủ đầu tư 

- Xã, phường: Hệ thống tự động hiển thị thông tin Xã/Phường phố khi chọn mã đơn vị có quan 

hệ với ngân sách của chủ đầu tư 

- Số nhà, đường phố: Hệ thống tự động hiển thị thông tin Số nhà, đường phố khi chọn mã đơn 

vị có quan hệ với ngân sách của chủ đầu tư (nếu có). 

- Điện thoại: Hệ thống tự động hiển thị thông tin Điện thoại khi chọn mã đơn vị có quan hệ với 

ngân sách của chủ đầu tư (nếu có) 

- Email: Hệ thống tự động hiển thị thông tin Email khi chọn mã đơn vị có quan hệ với ngân 

sách của chủ đầu tư (nếu có). 

6. Ban Quản lý dự án đầu tư (nếu có): Chỉ kê khai khi Chủ đầu tư thành lập Ban quản lý dự 

án để quản lý dự án 

 



6.1. Tên Ban quản lý dự án: Hệ thống sẽ tự động hiển thị tên Ban quản lý dự án khi chọn mã 

số đơn vị có quan hệ với ngân sách của Ban quản lý dự án đầu tư 

6.2. Mã số đơn vị có quan hệ với ngân sách: Nhập mã số đơn vị có quan hệ với ngân sách của 

Ban quản lý dự án đầu tư. 

6.3. Địa chỉ Ban quản lý dự án: Hệ thống hiển thị thông tin địa chỉ Ban quản lý dự án tương tự  

như hiển thị thông tin địa chỉ chủ đầu tư tại mục 5.3. 

7. Cơ quan chủ quản cấp trên 

7.1. Tên cơ quan chủ quản cấp trên: Hệ thống tự động hiển thị tên của cơ quan chủ quản cấp 

trên khi nhập mã số đơn vị có quan hệ với ngân sách của cơ quan chủ quản. Trường hợp chủ 

đầu tư đồng thời là cơ quan chủ quản thì sẽ hiển thị tên của chủ đầu tư ở mục 3.1. 

7.2. Mã số đơn vị có quan hệ với ngân sách: Nhập mã số đơn vị có quan hệ với ngân sách của 

cơ quan chủ quản cấp trên. Trường hợp chủ đầu tư đồng thời là cơ quan chủ quản thì ghi mã 

số đơn vị có quan hệ với ngân sách của chủ đầu tư ở mục 3.2.  

8. Quyết định hoặc văn bản thông báo phê duyệt chủ trương đầu tư dự án 

8.1. Cơ quan ra Quyết định/văn bản:  Nhập Tên cơ quan ra Quyết định hoặc văn bản thông 

báo phê duyệt chủ trương đầu tư dự án.  

8.2. Số Quyết định/văn bản: Nhập thông tin Số Quyết định hoặc văn bản thông báo phê duyệt 

chủ trương đầu tư. 

8.3. Ngày ra Quyết định/văn bản: Nhập thông tin Ngày ký Quyết định hoặc văn bản thông báo 

phê duyệt chủ trương đầu tư.  

8.4. Người ký Quyết định/văn bản: Nhập thông tin Người ký Quyết định hoặc văn bản thông 

báo phê duyệt chủ trương đầu tư.  

8.5. Tổng kinh phí: Nhập tổng kinh phí quyết định phê duyệt dự toán chi phí công tác chuẩn 

bị đầu tư (nếu có). 

8.6. Nguồn vốn đầu tư: Nhập chi tiết một hoặc nhiều nguồn vốn theo nguồn vốn và tỉ lệ từng 

nguốn vốn đầu tư và tổng các nguồn vốn đầu tư này phải bằng 100%. 

9.Tệp đính kèm 

- Tờ khai Mẫu số 02-MSNS-BTC: Chọn file mẫu tờ khai 02-MSNS-BTC để đính kèm 

- Quyết định /Văn bản phê duyệt chủ trương đầu tư: Chọn file Quyết định hoặc văn bản phê 

duyệt chủ trương đầu tư của dự án để đính kèm. 

- Tập tin khác: Chọn file khác để đính kèm (nếu có) 


